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Bakgrund och syfte

Stockholms universitets studentkars, org. nr. 802003-6425, ("SUS”) huvudsakliga syfte
ar att bevaka och medverka i utvecklingen av Stockholms universitets (”SU”)
utbildningar samt forutsattningarna for studier vid SU. SUS ar demokratiskt uppbyggt
och representerar studenterna inom karens verksamhetsomrade. Alla studenter vid SU
har ritt att bli medlem i SUS.

Syftet med denna policy ar att beskriva hur SUS behandlar personuppgifter, vad vi
anvander dem till, vilka som fér ta del av dem samt hur den som ar berord kan ta
tillvara pé sina rattigheter. All SUS personuppgiftsbehandling ar laglig, korrekt, och
praglas av 6ppenhet.

Du som ar berord har ritt att fa information om behandlingen, vilket tillhandahalls
genom denna policy.

Centrala begrepp

Enligt EU:s allminna dataskyddsférordning 2016/679 ("GDPR”) sa ir en
personuppgift all slags information som direkt eller indirekt kan hanforas till en
levande, fysisk person. Avgorande ar att uppgiften, enskilt eller i kombination med
andra uppgifter, kan knytas till en levande person. Typiska personuppgifter ar
personnummer, namn och adresser.

En behandling av personuppgifter innefattar all hantering av personuppgifter, sdsom
insamling, registrering och lagring.

Principer for behandling av personuppgifter

I enlighet med GDPR sa finns vissa grundlaggande principer som ska uppfyllas vid all
behandling av personuppgifter och under hela den tid som en behandling pagar:

Laglighet korrekthet och 6ppenhet innebar bland annat att det maste finnas en réttslig
grund for behandlingen, att behandlingen ska vara rimlig och proportionerlig i
forhallande till de registrerade och att det ska vara klart och tydligt for de registrerade
hur deras personuppgifter behandlas.

Andamélsbegrinsning innebir att personuppgifter bara fir samlas in for sirskilda,
uttryckligt angivna och berittigade andamal och att de inte senare far behandlas pa ett
sitt som ar oforenligt med dessa &ndamal.
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Uppgiftsminimering innebar att personuppgifter ska vara adekvata, relevanta och inte
for omfattande i forhallande till endamaélen.

Riktighet innebar att personuppgifterna ska vara riktiga och uppdaterade

Lagringsminimering innebdr att personuppgifter inte far sparas i identifierbart skick
under en langre tid 4n vad som ar nodvandigt for &ndamalen med behandlingen

Integritet och konfidentialitet innebar att den som behandlar personuppgifter ska vidta
lampliga atgarder for att skydda uppgifterna sa att de inte blir d&tkomliga f6r obehériga,
forstors eller skadas.

Ansvarsskyldighet innebar att den som behandlar personuppgifter ansvarar for att de
grundlaggande principerna uppfylls och ska kunna visa pé vilket sitt detta sker.

Dina rattigheter

Enligt GDPR sa har du vars personuppgifter vi behandlar vissa rittigheter att forfoga
och paverka hantering av uppgifterna. Dessa rittigheter ssmmanfattas nedan. Om du
vill gora géllande ndgon av dina rattigheter eller annars har fragor om hur vi behandlar
personuppgifter kontaktar du oss pa dataskyddsansvarig@sus.su.se

Registerutdrag — Du har ritt att fi information om vilka personuppgifter vi
behandlar om dig. Det kan du fa genom att begéra ett registerutdrag fran oss.

Rittning av felaktiga eller ofullstiindiga personuppgifter — Om vi behandlar
personuppgifter om dig som ar felaktiga har du ratt att begara att uppgifterna rattas.
Du kan ocksa begira att en ofullstindig uppgift om dig kompletteras.

Radering av personuppgifter — Du har ratt att f3 nagon eller alla dina
personuppgifter raderade. Det kallas ratten att bli bortglomd. Generellt kravs att
uppgifterna inte langre ar nodvandiga for det indamal de insamlats eller behandlas, att
uppgifterna behandlas pa ett olagligt sétt, att intresseavvagningen avseende berattigat
intresse ar felaktig eller att behandlingen ar olaglig. Vi kommer att bedoma din begéran
om radering utifran reglerna i GDPR.

Invindning mot direktmarknadsforing — Du har ratt att invinda mot
behandlingen av personuppgifter niar dessa behandlas for direktmarknadsforing. I det
fall personuppgifter behandlas for andamalet direktmarknadsforing s kommer SUS
efter invandning frén dig att upphora med behandlingen sévitt avser
direktmarknadsforing.

Begrinsning av hur vi behandlar dina personuppgifter — I vissa situationer
har du ratt att krava att var behandling av dina uppgifter begransas under en tid. Det
kan till exempel vara om du anser att en uppgift om dig ar felaktig och vi behéver
kontrollera detta. Det kan ocksa vara om du invant mot behandling som vi baserar pa
ett berattigat intresse. Vi méste d& kontrollera om vara skal viager tyngre dn dina.

Invindning mot hur vi behandlar dina personuppgifter — Om vi behandlar en
uppgift om dig med stod av berittigat intresse kan du invidnda mot denna behandling.
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Det kan exempelvis vara om personuppgifter behandlas for direktmarknadsforing. Du
kan ocksad meddela om du inte vill f direktreklam och erbjudanden.

Riitt till dataportabilitet — I de fall vi behandlar dina uppgifter med stod av avtal
eller samtycke har du ritt att fa ut de personuppgifter som du sjalv har lamnat till oss.
Om det ar tekniskt mdjligt har du dven ritt att fa uppgifterna flyttade till annan aktor.

Aterkallande av samtycke — Du har nir som helst ritt att dterkalla ditt samtycke till
att vi behandlar dina personuppgifter.

Klagomal till tillsynsmyndighet (Integritetsskyddsmyndigheten) — Om du
har klagomal pa hur vi har behandlat dina personuppgifter kan du vinda dig till
tillsynsmyndigheten, IMY, lds mer pa IMY:s webbplats.

Rattslig grund for behandling av personuppgifter

For att en behandling av personuppgifter ska vara tillaiten sa kravs enligt GDPR att det
finns en rattslig grund for behandlingen. Foljande rittsliga grunder for behandling
finns:

Samtycke — Den registrerade personen har lamnat sitt samtycke till att dennes
personuppgifter behandlas for ett eller flera specifika andamal.

Uppfyllande av avtal — Behandlingen ar nodvandig for att fullgora ett avtal i vilket
den registrerade ar part eller for att vidta atgiarder pa begiran av den registrerade
innan ett sddant avtal ingés.

Riittslig forpliktelse — Behandlingen ar nodvandig for att fullgora en rattslig
forpliktelse som avilar den personuppgiftsansvarige.

Grundliiggande betydelse — Behandlingen ar nodvindig for att skydda intressen
som ar av grundlaggande betydelse for den registrerade eller annan fysisk person.

Intresseavvigning/Beriittigat intresse — Behandlingen ar nédvandig for &ndamaél
som ror den personuppgiftsansvariges eller tredje parts berattigade intressen, om inte
den registrerades intressen eller grundlaggande rattigheter och friheter vager tyngre
och kraver skydd av personuppgifter, sarskilt da den registrerade ar ett barn.

Personuppgiftsansvarig och gemensamt personuppgiftsansvarig

SUS ar personuppgiftsansvarig for behandlingen av personuppgifter i enlighet med
denna policy.

SUS har ett samarbete med studentféreningar, for narvarande Humanistiska
foreningen, Samhallsvetenskapliga foreningen, Naturvetenskapliga foreningen,
Socionomstudenternas fakultetsforening och Férening Lirarstudenterna,
("samarbetsforeningarna”) samtliga vid Stockholms universitet avseende erbjudande,
marknadsforing, framstéllande, administration och andra atgiarder nodvandiga for
erbjudandet av SUS medlemskort (Campuskortet).

SUS medlemskort erbjuds till studenter som dr medlemmar i SUS for att SUS och
studentforeningarnas medlemmar ska kunna erhélla formanliga rabatter och
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erbjudanden samt tillgang till samarbetsféreningarnas verksamhet. I sitt samarbete
kring SUS medlemskort och den behandling av personuppgifter som detta samarbete
innebar sa ar SUS tillsammans med samarbetsforeningarna gemensamt
personuppgiftsansvariga.

Hur SUS behandlar personuppgifter och varfor

SUS behandlar personuppgifter om studenter och doktorander vid SU, sina
medlemmar, kontaktpersoner hos leverantorer och samarbetsféreningar,
fortroendevalda samt representanter for studentféreningar och rad. SUS behandlar
aven personuppgifter vid sina kontakter med SU och Stiftelsen Stockholms
Studentbostader samt med SUS ovriga leverantorer.

Exempel pa personuppgifter som SUS behandlar:

Namn

Adress

Telefonnummer

E-post

Alder

Personnummer

T-nummer

LADOK-ID

Studietakt

Institution

Kon

Fakultetsforening (medlemskap)
Fortroendeuppdrag inom SUS och pa SU
Bilder

Filmer

Ljudupptagningar

Bankkontonummer och annan betalrelaterad information
Betalkortsnummer/kreditkortsnummer
Passerkortsnummer

Nedan kan du ldsa om respektive behandling.

Utover vad som anges nedan kan SUS i vissa fall komma att behandla personuppgifter
for att vid behov samarbeta med myndigheter, exempelvis Polismyndigheten eller
Skatteverket. Den lagliga grunden for dessa behandlingar ar rattslig forpliktelse,
allméant intresse eller sker efter intresseavvagning, s.k. berattigat intresse.

SUS behandling av personuppgifter om dig som student
vid SU

Information om karmedlemskap till dig som studerar

Andamal: For att du som student vid SU ska kunna tillhandahéllas information om
din demokratiska ratt att bli medlem i1 SUS och SUS ska kunna kontrollera din
registrering som student i LADOK.
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SUS har en laglig skyldighet att representera samtliga studenter vid SU, dven de som
inte véljer att bli medlemmar. SUS erhaller enligt lag uppgifter fran SU om vilka
studenter som registrerats pa kurser vid SU via det for larosdtena gemensamma
administrativa systemet LADOK. For att sakerstilla din demokratiska ratt att bli
medlem i studentkéren sd kommer du som student 16pande under din studietid att fa
information om hur du kan bli medlem i SUS.

Personuppgifterna som inhdmtas om dig fran Ladok ar foljande:

Namn,

Adress,

Telefonnummer,

E-postadress,

Personnummer,

T-nummer (for dig som inte har ett personnummer),
LADOK-ID,

Studietakt,

Institution, samt

Kurs

Informationen fran LADOK uppdateras 16pande. For det fall du avregistrerar dig som
student vid en kurs pa SU kommer dina uppgifter att raderas.

Ditt LADOK-ID utgor ett unikt identifikationsnummer som genereras av LADOK i
samband med att du inregistreras som studerande i deras system. Ditt LADOK-ID kan
enbart kopplas till dig genom tillgang till dina uppgifter fran LADOK.

Laglig grund: Behandlingen att inhdmta och lagra personuppgifter om dig som
student grundas pa SUS uppgift att foretrada samtliga studenter och bevaka och
medverka i utbildningen, vilket faststills bland annat genom hogskolelagen
(1992:1434) 4 kapitlet 9 § och 11 § samt studentkarsforordning (2009:769) 8 §.
Behandlingen grundas av detta skil pa rittslig forpliktelse och allmént intresse.

Lagringstid: Personuppgifterna lagras till dess att studenten avregistreras som
student vid SU. Uppgifterna raderas darefter sa snart SUS har fatt information om
detta.

Information om behandling av personuppgifter

Andamal: For att kunna informera om SUS behandling av personuppgifter. Efter att
uppgifterna erhéllits fran SU (som far uppgifterna fran LADOK) om dig som student sa
skickas information om SUS behandling till den epost-adress du angivit i LADOK.

Vid behandlingen inhamtas/behandlas foljande personuppgifter:
Din angivna e-postadress
Laglig grund: Behandlingen att SUS skickar ut informationsmail till samtliga

registrerade studenter vid SU med medlemserbjudande gors med stod av den rattsliga
grunden berittigat intresse samt allméant intresse.
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Lagringstid: Utskicket fran SUS till de registrerade studenterna raderas sa snart
utskicket genomforts och noterats.

Stad till studenter och doktorander i enskilda arenden

Andamal: For att kunna erbjuda stéd och radgivning for studenter och doktorander
vid Stockholms universitet genom tjansten ’SUS ombud'.

Personuppgifterna inhdmtas av dig genom ett anmélningsformulir eller pa annat sitt
genom anmalan fran dig. De personuppgifter som inhdmtas och behandlas om dig ar
foljande:

Namn,

E-postadress,

Kurskod, samt

Eventuella personuppgifter som du anger i drendebeskrivningen

SUS ombud agerar som ett hjalpmedel for att stotta studenten att sjélv driva sin
fraga/sitt klagomal i kontakt med universitetet. Alla studentdarenden hanteras med
sekretess. Enbart den anstillde hos SUS som hanterar drendet ar behorig och kan ta del
av uppgifterna.

SUS kan i syfte att utreda drendet bista dig som anmalare att fora kontakt med
relevanta parter, exempelvis personer vid universitetet. Det sker foretridesvis genom e-
postkorrespondens, videomoten och telefonsamtal.

De personuppgifter som behandlas ar:

Namn
E-postadress
Eventuella personuppgifter som framgar av drendet

Nar ombuden har kontakt med andra parter som ar relevanta for ett drende, till
exempel universitetet, s hanterar ombudet dina personuppgifter med omsorg och i
dialog med dig som berord student.

Laglig grund: SUS har ett berittigat intresse att utfora studiebevakning i sin
representation av studenterna. Detta intresse vager tyngre adn ditt intresse av att
personuppgifterna inte behandlas. I det fall personuppgifterna som anges i drendet
utgor kénsliga personuppgifter enligt GDPR sa inhdmtas samtycke for sddan
behandling.

Lagringstid: Personuppgifter som finns registrerade i enskilda drenden raderas efter
fem ér.

SUS har ett berittigat intresse att tillvarata dina rattigheter gentemot SU for det fall du
under din studietid rakar ut for ytterligare incident for vilken du behéver stod. SUS
bedomer att intresset av att tillvarata dina rattigheter vid upprepade 6vertradelser
vager tyngre an ditt intresse av att uppgifterna raderas. Onskar du att uppgifterna
raderas gar det bra att meddela SUS s& kommer uppgifterna avidentifieras omgaende.
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SUS behandling av personuppgifter om dig som medlem

Du som student har ritt att bli medlem i SUS mot en medlemsavgift och erhaller da
forméner, erbjudanden och rostratt till karvalet.

Ar du inte student har du méjlighet att bli stddmedlem men kan d4 inte ta del av
medlemsforménerna.

Andamal: For att SUS ska kunna administrera och verifiera ditt medlemskap,
kontrollera att du ar rostberattigad vid karvalet och fullgora sina forpliktelser gentemot
dig som medlem sasom exempelvis informera om kérarbetet samt dina
medlemsforméner sa behover SUS behandla de uppgifter som du ldamnat via
medlemsformuléret liksom de uppgifter som erhallits via SU (se ovan Om dig som
student) och som lagras i SUS medlemsregister. Uppgifterna delas med SU enligt
begaran fran SU. Uppgifterna behandlas ocksa i syfte att kunna genomfora karvalet. Vi
behandlar aven dina personuppgifter for att inhdmta och sammanstalla
medlemsstatistik.

Personuppgifter som inhdmtas frén dig via medlemsformularet och som behandlas av
SUS ar foljande:

Namn

Personnummer/T-nummer

Fodelsedatum

Kon,

Postadress

Uppgift om huruvida du dr en internationell student
E-postadress

Personuppgifterna som inhdmtas om dig fran Ladok via SU ar f6ljande:

Namn,

Adress,

Telefonnummer,

E-postadress,

Personnummer,

T-nummer (for dig som inte har ett personnummer),
LADOK-ID,

Studietakt,

Institution, samt

Kurs

Personuppgiftsbitradesavtal och nédvindiga sekretessataganden har ingétts med
samtliga som pa uppdrag av SUS hanterar dina personuppgifter.

Laglig grund: Behandlingarna ovan och utlaimnandet till SU grundar sig i en rattslig
forpliktelse som foljer av hogskolelagen 4 kapitlet 14 § och allmént intresse.
Behandlingen grundas dven i SUS skyldighet att uppfylla sitt medlemsavtal med dig. I
den del som avser lagring av dina personuppgifter for ateraktivering av medlemskap
efter att medlemskapet upphort sa sker denna behandling med ditt samtycke.
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Lagringstid: Nar du inte lingre dr medlem i SUS raderas dina personuppgifter efter
fem ar. SUS lagring av personuppgifter fram tills ditt uttrade sker for att kunna
uppfylla sina avtalsataganden gentemot dig som medlem. SUS lagring av dina
personuppgifter efter att ditt medlemskap avslutats sker med stod av samtycke.

Medlemsavgifter och bokforing

Andamal: Vi sparar personuppgifter om dig for att kunna uppfylla de krav och
ataganden som stélls pa oss enligt gillande lagar och regler om bokféring, vi sparar och
behandlar dven personuppgifter om dig for att sdkerstélla och hantera betalning for ditt
medlemskap.

De personuppgifter som behandlas ar:

Namn

Personnummer

E-postadress

Kontaktuppgifter

Betalningsuppgifter sGsom bankkontouppgifter och kortinformation

Laglig grund: Fullgorelse av vart medlemsavtal och rattsliga forpliktelser enligt
exempelvis bokforingslagen och skatteforfarandelagen.

Lagringstid: Personuppgifter som aterfinns i bokforing och redovisning lagras i sju
bokforingsar efter bokforingshandelsen.

SUS medlemskort (Campuskortet)

Andamal: For att kunna erbjuda rabatter och formaner till SUS medlemmar, for att
kunna verifiera medlemskapet i SUS gentemot SUS samarbetspartners och for
framstillande av och marknadsforing av studentlegitimationen Campuskortet.

Studenter som blir medlemmar i SUS och om studenten sa véljer i ndgon av
foreningarna Naturvetenskapliga foreningen, Humanistiska foreningen,
Samhaillsvetenskapliga foreningen, Socionomstudenternas fakultetsforening samt
Foreningen Larararstudenterna och har registrerats pa en kurs vid SU har ratt att fa
tillgang till det for SUS och Samarbetsforeningarna gemensamma rabattkort
“Campuskortet”. Addreax Nordic AB framstiller pa uppdrag av SUS och
samarbetsforeningarna Campuskortet och arbetar med till kortet kopplade rabatter och
formaner. Efter att SUS mottagit betalning av medlemsavgiften samt fatt bekriftelse pa
din kursregistrering fran SU (som far uppgifterna fran LADOK) sa verifierar SUS dig
som medlem gentemot Addreax Nordic AB och behandlar diarigenom dina
personuppgifter.

SUS vill har sarskilt informera om att for den behandling av dina personuppgifter som
sker for Campuskortet dr SUS och samarbetsforeningarna gemensamt
personuppgiftsansvariga. Mer information om detta gar att 1asa ovan.

Personuppgifter som behandlas ar foljande:

Namn
Personnummer/T-nummer
Postadress

Telefonnummer
E-postadress
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Uppgift om medlemskap i SUS och samarbetsforening(ar)
Studietakt

Laglig grund: SUS och samarbetsforeningarna har ett berattigat intresse av att kunna
erbjuda dig som medlem studentrabatter och erbjudanden nir vi behandlar och delar
dina uppgifter till tredjepart for erbjudande, framstillande och administration av
Campuskortet samt verifiering av ditt medlemskap till tredjepart. SUS och
samarbetsforeningarna har dven ett berittigat intresse av att marknadsfora
Campuskortet till sina medlemmar. SUS och samarbetsféreningarnas berattigade
intresse vager tyngre dn ditt intresse av att uppgifterna inte delas och utlimnas.

Lagringstid: SUS lagring av dina uppgifter som student och medlem sker enligt vad
som i ovrigt angetts i denna policy.

Sarskilt om Din méjlighet till plats i bostadsko

Andamal: For att verifiera ditt medlemskap i SUS och méjliggora erbjudandet av plats
i bostadsko.

En forman for medlemmar i SUS dr mojligheten att kunna stilla sig i Stiftelsen
Stockholms Studentbostiaders (*SSSB”) bostadsko. Nar SUS har mottagit betalning for
medlemsavgift och SUS kontrollerat din registrering som student lagger SUS upp
relevanta uppgifter i Stockholms studentkarers centralorganisation (SSCO)s
medlemsdatabas Membit. SSSB anviander sedan uppgifterna uppladdade i Membit for
att verifiera dig gentemot sitt kosystem, detta majliggor for dig att stilla dig i
bostadsko.

Personuppgifter som behandlas:

Personnummer/T-nummer
E-postadress
Uppgift om medlemskap 1 SUS

Laglig grund: SUS utlimnande av personuppgifterna sker med stod av SUS
berittigade intresse av att kunna erbjuda forménen via SSSB till sina medlemmar. SUS
intresse av att kunna erbjuda denna forman viager tyngre an ditt intresse av att
uppgiften om ditt medlemskap inte utlamnas.

Lagringstid: SUS lagring av dina uppgifter som student och medlem sker enligt vad
som i Ovrigt angetts i denna policy.

Kontakt och information

Andamal: For att bekrifta ditt medlemskap vid kontakter med SUS, for att gora
informationsutskick om ditt medlemskap, bjuda in till aktiviteter, gora
medlemsundersokningar, och skicka information om medlemsrelaterade erbjudanden
och forméner.

SUS kommer att behandla dina personuppgifter i de fall du kontaktar SUS, nar SUS
skickar ut information till dig om ditt medlemskap, nar SUS skickar dig inbjudningar
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till olika aktiviteter, for att utféra medlemsundersokningar och i 6vrigt nar kontakt sker
med dig som medlem.

Personuppgifter som behandlas:

Namn
Personnummer
E-post
Telefonnummer

Postadress
Alder

For utskick av nyhetsbrev sa kommer dina personuppgifter i form av e-post att
utlamnas till SUS leverantor Apsis International AB. For utskick och tillhandahéllande
av medlemsundersokning sd kommer dina personuppgifter i form av e-post att
utldmnas till Artisan Konsult AB. Unders6kningarna som saddana ar avidentifierade och
innehaller inte personuppgifter efter att insamling skett.

Laglig grund: Fullgorelse av vart medlemsavtal med dig samt SUS berittigade
intresse av att forbattra kdrverksamheten, inhdmta statistik, informera om sin
verksamhet samt verka for ett socialt studentliv.

Lagringstid: Maillistor som exporterats till Apsis International AB raderas i slutet av
varje termin. Personuppgifter som behandlas i samband med medlemsundersokningar
raderas efter att medlemsundersokningen har slutforts.

Evenemang och aktiviteter

Andamal: For att kontrollera nirvaro, administrera och planera evenemang samt
sikerstélla att ratt personer slapps in vid evenemang och aktiviteter.

SUS kommer att bjuda in sina medlemmar till olika typer av evenemang och aktiviteter.
Vi kommer att fora en inbjudningslista for dessa evenemang for att sédkerstilla narvaro,
mat och 6vriga delar av evenemanget eller aktiviteten.

Personuppgifter som behandlas:

Namn

E-postadress
Personnummer
Fodelsedatum
Allergier
Tillgdnglighetsbehov

Laglig grund: Samtycke

Lagringstid: Anmalan till evenemang och aktiviteter raderas inom en manad efter att
evenemanget respektive aktiviteten har genomforts.
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SUS behandling av personuppgifter gentemot kdrféreningar, kdrpartier samt
fakultetsforeningar

Andamal: For att sikerstilla ritt kontaktpersoner for karforeningar, karpartier och
fakultetsféreningar och att kontakt kan ske for att bedriva SUS verksamhet.

For att forbattra studiemiljon och bidra till ett rikt socialt studentliv erbjuder SUS stod
och service till studentféreningar/karféreningar, karpartier samt fakultetsféreningar.
SUS efterfragar och lagrar information om dig som kontaktperson for kérforening,
karparti och fakultetsforeningar samt protokoll dir dina personuppgifter forekommer.
Protokoll publiceras pa SUS webbplats.

Personuppgifter som behandlas:

Namn
Personnummer
Telefonnummer
E-postadress

Laglig grund: Behandlingen sker med stod av SUS berittigade intresse av att
behoriga personer for karforeningar, karpartier och fakultetsforeningar foretrader
respektive aktor vid varje given tidpunkt samt att SUS for att bedriva sin verksamhet
har ett behov av kontakt med dessa personer. SUS berittigade intresse viger tyngre an
intresset av att personuppgifterna inte behandlas.

Lagringstid: Uppgifterna lagras sa lange karféreningen, karpartierna och
fakultetsforeningarna ar aktiva. Nar karforeningen upploses sparar SUS uppgifterna i 1
ar. Protokoll raderas/avidentifieras i ssmband med detta.

Lokalbokning

Andamal: For att sikerstilla att den som bokar lokal Ar behorig att gora s& och att det
finns en ansvarig fysisk person for bokningen.

Vid bokning av lokal via SUS sa ingés ett avtal om lokalbokning mellan dig som bokar
lokalen och SUS, i samband med detta sa behandlas dina personuppgifter.

Personuppgifter som behandlas:

Namn
Passerkortsnummer
Personnummer
Telefonnummer
E-postadress

Laglig grund: Fullgorelse av avtal. Berittigat intresse.

Lagringstid: Personuppgifterna raderas ett ar efter avtalets fullbordande. I det fall
tvist eller forsakringsiarende skulle uppsté avseende eller involverande lokalbokning sa
kommer personuppgifterna att lagras tills att sddan tvist ar avslutad, dock inte
overstigande 10 &r efter avtalets fullbordande. SUS intresse av att spara uppgifterna vid
tvist vager tyngre an ditt intresse av att de inte behandlas.
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Protokoll och moten

Andamal: For att kunna genomféra méten och publicera samt informera om SUS
verksambhet.

SUS har regelbundet méten som en del av sin verksamhet och skickar for detta syfte ut
kallelser. I kallelser och protokoll forekommer personuppgifter for fortroendevalda och
andra fysiska personer varfor det utgoér en behandling av personuppgifter.

Personuppgifter som behandlas:

Namn
E-postadress

Laglig grund: Personuppgiftsbehandlingen sker med stod av SUS berattigade
intresse att sdkerstilla behorighet vid moten och att informera medlemmar och
studenter om sin verksamhet. SUS intresse vager tyngre dn ditt intresse av att
personuppgifterna inte behandlas.

Lagringstid: Protokollen lagras i fem ar varefter de raderas.

SUS behandling av personuppgifter om dig som ar aktiv i
rdd for studentinflytande

Andamal: For att bevaka och medverka i utvecklingen av SU:s utbildningar, utféra
kontakt med Student- och doktorandrad och administrera detsamma.

Student- och doktorandraden ar en del av SUS. Raden har till uppgift att tillvarata
studenternas intressen i utbildningsrelaterade fragor. Utover student- och
doktorandraden finns fakultetsrad, centrala studentradet och centrala doktorandradet.

SUS administrerar radens registrering genom att inhdmta uppgifter via mail. De
personuppgifter som behandlas ar:

Namn

E-postadress

Fortroendeuppdrag inom SUS och pa SU
Eventuell annan personuppgift angiven i loptext.

SUS administrerar registrering av studentrepresentanter genom att inhamta uppgifter
via mail. De personuppgifter som behandlas ar:

Namn
E-postadress
Fortroendeuppdrag inom SUS och pa SU
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Laglig grund: SUS hantering av personuppgifter sker med stod av SUS berittigade
intresse. SUS hantering av personuppgifter avseende raden utgor en
grundforutsattning for att SUS ska kunna uppfylla sitt huvudsakliga syfte att bevaka
och medverka i utvecklingen av SU:s utbildningar. SUS berittigade intresse vager
tyngre an intresset av att personuppgifterna inte behandlas.

Lagringstid: Nar du inte langre ar aktiv inom ditt fortroendeuppdrag raderas
personuppgifterna som ar kopplade till ditt uppdrag.

SUS behandling av personuppgifter om dig som soker
bidrag eller arvode eller som for annan soker bidrag eller
arvode

Andamal: For att administrera fortroendeuppdrag. For att administrera utbetalning
av arvode, bidrag och annan ersattning

Om du innehar ett fortroendeuppdrag hos SUS, SUS arvoderar dig eller pa annat sitt
utbetalar erséttning till dig eller i det fall du som representant for en karforening, ett
rad eller ett karparti ansoker om bidrag eller projektmedel sd kommer vi att behandla
dina personuppgifter som sékande eller som kontaktperson.

Foljande personuppgifter behandlas:

Namn

Personnummer

Betalningsuppgifter sGsom bankkontonummer
Adress

E-postadress

Laglig grund: Rittslig forpliktelse. Vid utbetalning av medel maste SUS f6lja géllande
lagar och regler, exempelvis bokforingslagen och penningtvittslagen. SUS har dartill
ett berittigat intresse av att sikerstilla att ratt och behorig aktor ansoker om bidraget
eller arvodet.

Lagringstid: Ansokningar om arvode och bidrag avpersonifieras 6 manader efter
godkdnnande. Nar medel utbetalats fran SUS sparas personuppgifter relevanta for SUS
skyldighet enligt gédllande bokforings- och skattelagstiftning i 7 ar efter att
bokforingshandelsen intraffat.

SUS behandling av personuppgifter pa sociala medier

Andamal: For att informera om och marknadsféra SUS:s verksamhet.

SUS skapar 16pande innehall till sina sociala medier, exempelvis pa Instagram och
Facebook.

De personuppgifter som behandlas ar:
Namn
Bild av personer
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film av personer, samt
ljudupptagningar av personer

De vars personuppgifter behandlas pa SUS sociala medier har ratt att fa information
om behandlingen.

Laglig grund: Behandling av personuppgifter pa SUS sociala medier sker efter
intresseavvagning dar SUS:s intresse av att marknadsfora samt engagera studenter att
delta i kdarverksamheten stills mot den enskildas ratt till personlig integritet. SUS kan
darfor publicera bilder dér flera personer kan identifieras fran ett event utan att begéara
samtligas samtycke. Vid intervjuer med enskilda personer, eller om bilden inte faktiskt
representerar ett sammanhang som SUS marknadsfor har personerna som figurerar pa
bilderna lamnat sitt samtycke till behandlingen.

Lagringstid: Personuppgifter i form av bilder - bade stillbilder och rorliga bilder - och
ljudupptagningar raderas efter 3 ar.

Vilka kan vi komma att dela dina personuppgifter med?

Det kan forekomma att dina personuppgifter lamnas ut till foretag som vi samarbetar
med eller som ar underleverantorer for oss, s kallade personuppgiftsbitraden. I de fall
vi lamnar ut personuppgifter till tredje part upprattar vi sekretessavtal/bitradesavtal
samt sakerstiller att personuppgifterna behandlas pa ett betryggande satt.*

Vi har personuppgiftsbitriden som hjilper oss med IT-tjanster sasom drift, support
och underhall av vara IT-16sningar och vér telefoni. Till dessa 6verfors IP-adresser, e-
postadresser, kontaktuppgifter samt betalnings- och faktureringsinformation.

Vi har dven personuppgiftsbitraden som tillhandahéller betall6sningar. Till dessa
overfors fakturerings- och betalningsinformation.

Vi kan vara tvungna att lamna ut personuppgifter till olika myndigheter, exempelvis
Skatteverket, Polismyndigheten, Kronofogden och andra brottsbekampande
myndigheter, for att efterkomma ett beslut av domstol eller annan myndighet eller till
var forsakringsgivare, om ett krav riktas mot SUS.

Ovrig hantering av personuppgifter

Personuppgifter inhdmtas ocksd om du som leverantor eller utomstiende kontaktar
SUS per e-post, telefon eller brev. SUS kommer da behandla personuppgifterna till dess
att arendet ar utagerat, exempelvis genom att svara till angiven e-postadress. E-post
och noteringar fran telefonsamtal eller brev lagras inte langre dn sex manader om det
inte behovs for bokforings- och skattemaissiga skil da de lagras i 7 bokforingsar efter
bokféringshandelsen.

Hur skyddas dina personuppgifter

Personuppgifterna behandlas av vara medarbetare utifran respektive persons roll inom
SUS. Utgéngspunkten ar att endast arbetstagare och andra personer inom
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organisationen som behover personuppgifterna for att utfora sina arbetsuppgifter ska
ha tillgang till dem.

Vi anvinder oss av IT-system for att tillse att det finns ett skydd f6r uppgifternas
sekretess, integritet och tillgdng. Vid har vidtagit sdkerhetsatgarder for att skydda dina
personuppgifter mot olovlig eller obehorig behandling.

Andringar i policyn

SUS arbetar lopande med fragor om att effektivisera och forbattra sdkerheten avseende
hanteringen av personuppgifter. Av denna anledning forbehéller sig SUS ritten att gora
andringar i denna policy. Vid vasentliga forandringar av hanteringen av dina
personuppgifter kommer du att informeras.

Ansvar och kontakt

SUS ar personuppgiftsansvarig och jimte Samarbetsforeningarna gemensamt
personuppgiftsansvariga for behandlingen som avser Campuskortet. SUS roll som
personuppgiftsansvarig och gemensamt personuppgiftsansvarig innebar att vi ar
ansvariga for att de registrerades rattigheter tillvaratas och att personuppgifter
behandlas enligt gallande lag. SUS har utsett dataskyddsansvarig som har till uppgift
att 6vervaka att vi foljer reglerna om skydd av personuppgifter. Har du fragor om var
personuppgiftsbehandling eller vill du komma i kontakt med dataskyddsansvarig gor
du det via dataskyddsansvarig@sus.su.se

Brev

Stockholms universitets studentkar
Att: Dataskyddsansvarig
Universitetsvagen 2A

114 18 Stockholm

E-post
dataskyddsansvarig@sus.su.se
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